Oznameni o zpracovani osobnich udaji zaméstnancii

Mésto Strakonice, Velké namésti 2, 386 21 Strakonice (dale jen Mésto Strakonice), je spravcem
osobnich Udajl, které nam Vy, jako zaméstnanec a subjekt udaju poskytnete. Ochrana osobnich
udaju je pro nas velmi dulezita, proto vzdy postupujeme v souladu s pravnimi predpisy.
Shromazdujeme a zpracovavame pouze ty kategorie VasSich osobnich Udaju popsané nize v bodé
2, které nezbytné potfebujeme pro naplnéni ucelu zpracovani popsaného v bodé 1. V pfipadé dotazu
souvisejicich se zpracovanim osobnich Udaju se mlzete obracet pfimo na povérence pro ochranu
osobnich udaji osobné nebo prostfednictvim e-mailu gdpr@mu-st.cz.

1. Proc¢ udaje potrebujeme

Pfi zabezpe€eni vykonu prav a povinnosti z pracovnépravniho ¢i obdobného vztahu ma Mésto
Strakonice pravo zpracovavat osobni udaje, véetné osobniho identifikacniho Cisla zaméstnance,
poskytnuté zaméstnancem nebo jinou stranou Méstu Strakonice tak, aby Mésto Strakonice mohlo
plnit své pravni a smluvni zavazky v postaveni zaméstnavatele nebo, aby na zadost subjektu udaj(
mohlo provadét kroky pfed uzavienim pracovni smlouvy.

Osobni udaje mohou byt také pouzity na zakladé opravnénych zajmd mésta Strakonice nebo treti
osoby s vyjimkou pfipadu, kdy jsou tyto zajmy prevySovany zajmy nebo zakladnimi pravy a
svobodami subjektu udaju na ochranu osobnich udaju.

Osobni udaje, které nam poskytnete nad ramec pravnich a smluvnich zavazkd, resp. v naSem
opravnéném zajmu, a maji dopad do VaSich prav a svobod, ziskdme od Vas na zakladé
svobodného, aktivniho a informovaného souhlasu, ktery muzete kdykoliv odvolat.

Ugely zpracovani osobnich Gdajti zahrnuij:

Rizeni lidskych zdroji. Tento uc€el zahrnuje Cinnosti v oblasti fizeni lidskych zdroja
provadéné béhem vybéru zaméstnancl, uzavirani a plnéni pracovni smlouvy ¢i dohod, jako
jsou nastupni pohovory, ukongeni pracovniho poméru, evidence dochazky, fizeni vykonu,
odmeénovani, zafazeni zaméstnance podle platovych tabulek, vystaveni platového vyméru,
platy, odmény a benefity, Skoleni, sluzby zaméstnancum, vstupni, vystupni nebo periodické
zdravotni prohlidky, vedeni zaznamu o Urazech zaméstnancl, zdravi a bezpecnost prace
nebo jiné ¢innosti za Ucelem Fizeni lidskych zdrojl nebo ochrany Zivotné dulezitych zajmu
zaméstnance.

Jiné provozni operace. Tento ucel zahrnuje provozni ¢innosti, jako je Fizeni cestovnich a
vydajovych nakladu, sprava majetku Mésta Strakonice, poskytovani sluzeb IT, uZiti fotografie
zameéstnance na prikazu zameéstnance mésta Strakonice, uverejnéni fotografie osob ve
vedeni mésta na webu Mésta Strakonice, zabezpeceni informaci, provadéni internich auditu
a Setfeni udalosti, podavani zadosti o dotace a obdobna pInéni, pinéni zavazkl z obchodnich
smluv, pravni nebo obchodni agendy, FeSeni soudnich sporu.

Dodrzovani zakonu. Zpracovani osobnich Udaji zaméstnanct za ucelem spinéni
zakonnych povinnosti, kterym Mésto Strakonice podléha, napfiklad zpfFistupnéni osobnich
udaji  zaméstnancl danovému ufadu, OSSZ, zdravotnim pojistovnam, udrazovym
pojistovnam, pojistovnam penzijniho pfipojisténi, Zivotnim pojistovnam za ucelem dodrzeni
platnych danovych zakon(, soudim, exekutoriim apod.
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2. Jaké udaje potrebujeme
Pro uvedené ucely od Vas potfebujeme nasledujici kategorie osobnich udaju:

- adresni a identifikacni udaje: jméno, pfijmeni, titul, rodné pfijmeni, rodné &islo/datum narozeni,
statni ob&anstvi, misto trvalého pobytu, telefonni spojeni, e-mailova adresa, misto narozeni, statni
prislusnost, zdravotni pojistovna, bankovni spojeni

- popisné: udaje o pfedchozim zaméstnani, stupné a doklady o dosazeném vzdélani, udaje o
bezuhonnosti, vypis z evidence rejstfiku trest(

- citlivé: udaje o zdravotni zpusobilosti, Udaje o rodinném stavu, détech, pljckach, exekuci

Pokud tak stanovi pravni pfedpisy, mizeme doplnit Vase osobni Udaje z vefejné dostupnych
rejstfikd, seznam, evidenci nebo tfetich osob.

3. Jak s udaji pracujeme

VaSe osobni udaje jsou zpracovavany na useku personalistiky a mezd méstského ufadu. Pro
zpracovavani osobnich udaji zaméstnancll pro vySe uvedené ucely Mésto Strakonice nevyuziva
zpracovatele, kterému by poskytlo osobni idaje zaméstnanc(i. Zadna tfeti strana tak nema pfistup
k osobnim udajim zaméstnancu.

Vzdalené zpracovani a ukladani dat se neuskuteCiuje. VSechny osobni udaje se zpracovavaji v
Ceskeé republice nebo v zemich Evropské unie, VaSe osobni udaje nejsou pfedavany ani do treti
zemeé ani Zadné mezinarodni organizaci.

Vami poskytnuté osobni udaje pfedavame nasledujicim pfijemcum:

OSSZ Strakonice
Zdravotni pojistovna
Finanéni urad

Penzijni fond

Oblastni inspektorat prace
Utad prace Strakonice.

Zadné dalsi treti strany k Vasim osobnim Gdajim nemaiji pfistup.

4. Jak dlouho udaje drzime

Podle nastavenych vnitfnich zasad v souladu s pravnimi poZzadavky uchovavame dokumenty
obsahujici Vase osobni udaje po dobu stanovenou spisovym a skartacnim fadem:

e Kuvalifikace, vzdélavani, podklady pro vzdélavani, adaptacni programy
zaméstnancu, skartace po 5 letech

e Osobni spisy a dokumenty s obdobnou funkci v€etné dotazniku, skartace po 50 letech

e Pracovni doba (pracovni volno, uUlevy v praci, prace pres¢as), evidence pracovni doby,
skartace po 5 letech

e Evidenc¢ni listy, skartace po 50 letech

o Vedlejsi ¢innost, dohody o provedeni prace, dohody o pracovni ¢innosti, skartace po
5 letech

¢ Nahrady Skody, skartace po 5 letech

¢ Nemocenské a socialni zabezpec€eni pracovnikll, zdravotni pojisténi, registr pojisténcu,
skartace po 10 letech



Vybérova fizeni na obsazeni pracovnich mist, skartace po 20 letech

Zadosti o zaméstnani, praxe studentd, skartace po 5 letech

Pracovni fad, pracovni kazen, skartace po 5 letech

Postihy podle zakoniku prace, pracovné pravni spory, skartace po 5 letech
Rozbory (stav, pocty, platy zaméstnancu), skartace po 5 letech

Vztahy vyplyvajici z vykonu funkce neuvolnéného ¢lena zastupitelstva, skartace po 5 letech
Zalezitosti dichodového zabezpeceni, skartace po 5 letech

Evidence Cestnych prohlaseni podle zakona o stfetu zajmu, skartace po 5 letech
Platovy fad, skartace po 5 letech

Katalog funkci a mzdovych tarifl, skartace po 5 letech

Platy, platova tfida, kvalifikaéni pfedpoklady, platovy stuperi, zapocéty odborné
praxe, podklady k odménam, nepravidelné slozky platu, skartace po 5 letech
Mzdové listy, skartace po 50 letech

Dan z pfijmu fyzickych osob, skartace po 10 letech

Vyplatni listky, cestovni nahrady, skartace po 5 letech

Pajcky zaméstnanci, skartace po 5 letech

Pracovni urazy, skartace po 10 letech

BOZP, dokumentace, skartace po 10 letech

Pracovné lékaiske prohlidky, skartace po 5 letech

Osoby se zménénou pracovni schopnosti, skartace po 5 letech

Zavodni stravovani, skartace po 5 letech

Ochranné odévy a jiné soucastky, sluzebni odévy, skartace po 5 letech
Socialni fond, skartace po 5 letech.

Po uplynuti stanovené doby budou dokumenty obsahujici Vase osobni udaje na vS8ech nosi€ich
nevratné zniCeny.

Jakékoli osobni udaje, které mame k dispozici pouze na zakladé VaSeho souhlasu s jejich
zpracovanim, budou uchovavany az do okamziku, kdy nam oznamite, Zze Vami poskytnuty souhlas
odvolavate, pfipadné do doby, kdy duvod jejich shromazdovani pominul, v zavislosti na tom, co
nastane dfive.

5. Jaka jsou Vase prava

Zaméstnanec, jehoz osobni Udaje zpracovavame, mize pozadovat informaci o zpracovavani svych
osobnich udaju a pfistup k nim. V pfipadé opakovaného pozadavku na informace a vypis
zpracovavanych udaji mame pravo pozadovat pfiméfenou Uhradu nakladl pfipadné takovou zadost
povazovat za neopravnénou.

Pokud zjistite, nebo se domnivate, Ze se zpracovani osobnich udaji provadi v rozporu s ochranou
Vaseho soukromého a osobniho Zivota nebo v rozporu s pravnimi pfedpisy, nebo Ze jakékoliv nami
zpracovavané Vase osobni udaje nejsou spravné nebo Uplné, mate moznost pozadat o vysvétleni
a zejména pozadovat, abychom odstranili takto vznikly stav, tj. opravu, vymaz, & omezeni
zpracovani osobnich udaju. Mate rovnéz pravo na vzneseni namitky vici zpracovani. Poskytnuty
souhlasu se zpracovanim osobnich udaju muzete kdykoliv odvolat.

Pro uplatnéni zadosti nas kontaktujte prostiednictvim Useku personalistiky a mezd. Po pfedepsané
identifikaci Zadatele Vas budeme o vyfizeni Vasi Zadosti v souladu s pfisluSnymi zdkonnymi
pozadavky informovat v zakonem stanovené lhuté.

V pfipadé, Ze si pfejete na nas obratit s podnétem nebo stiznosti, jak jsme zpracovali Vase osobni
udaje, kontaktujte prosim povérence pro ochranu osobnich udaji (DPO) na adresu gdpr@mu-st.cz
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nebo pisemné na adresu Mésto Strakonice, Velké namésti 2, 386 21 Strakonice. Vasim podnétem
se budeme zabyvat a budeme s Vami spolupracovat pro jeho vyreSeni.

Pokud se i nadale domnivate, Ze s Vasimi osobnimi udaji nebylo zachazeno pfimérené podle
zakona, mUlizete se stiznosti kontaktovat Urad pro ochranu osobnich udaju.

Ve Strakonicich ..........

Jdméno, pfijmeni, titul: ...

POdPIS: o



